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QUYET PINH

Veé viéc ban hanh Quy ché hoat dong ciia Ban cong bd thong tin

HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN NUGC - MOI TRUONG BINH DUONG
- Can ctr Luét Doanh nghiép s 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nam 2020;

- Cin ctr Luat sira d6i, bd sung mot sb didu cua cac Luat ching khoan s
54/2019/ND-CP;

- Can ctr Diéu 16 t6 chuc va hoat dong cua Cong ty C6 phan Nudc - Mbi trudong
Binh Duong dugc Dai hoi dong cd dong thong qua ngay 12 thang 03 nam 2021;

QUYET PINH

PIEU 1: Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong cia Ban cong bd
thong tin Céng ty CO phan Nudc - Moi truong Binh Duong.

PIEU 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
PIEU 3: Cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém so4t, Ban Téng giam dbc, Ké

toan truéng, Trudng phong Tai chinh - ké toan, Trudng phong nhén sy quan tri va
cac bo phan c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay ké tir ngay ky.
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QUY CHE
CONG BO THONG TIN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:49 /QD-HPQT ngayt 7 /62/2021 cua
Hgi dong quan tri Céng ty Cé phan Nudc - Méi truong Binh Duong)

Chwong I: QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc td chire thuc hién nghia vu cong bb théng
tin lién quan dén tinh hinh hoat dong cua Coéng ty C6 phan Nuéc - Mbi truorng
Binh Duong (sau day viét tit 1a Cong ty) v6i cac co quan co thim quyen va
cong bd trén thi trudng chimg khoan, trén cac phuong tién thong tin dai ching
theo quy dinh cta phép luat. Déng thoi quy dinh viéc phdi hop quan hé cong tac
giita cac don vi truc thudc, cac Phong ban va cd nhan thudc Cong ty trong viée
thuc hién nghia vu cong bb thong tin.

2. Pbi tugng ap dung: Quy ché nay dwoc 4p dung dbi véi cac thanh vién
Hbi déng quan tri, Ban Téng Giam dbc, Ban kidm soat, Ké toan truéng, cac don
vi truc thudc, cadc Phong ban va ca nhén cé lién quan dén viéc cong bd thong tin.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. Trong quy ché nay, cac tir ngir dudi day duoc hiéu nhu sau:

a) “Didu 16” 1a didu 1é cia Cong ty C6 phan Nudc - Méi truong Binh
Duong da dugc Dai hoi ddng cb déng thong qua;

b) “Céong b thong tin dinh ky” 1a viéc Céng ty cong bd thong tin vao
nhitng thoi diém xéc dinh trong nim theo quy dinh phép luat;

¢) “Cong bé thong tin bét thudng” 1a viéc Cong ty cong b thong tin trong
mot thoi han duogc xac dinh sau khi xay ra cac su kién bat thuong;

d) “Cong b théng tin theo yéu cu” 14 viéc Cong ty cong bd thong tin khi
c6 yéu cau cua Uy ban Chimg khoén Nha nuéc hodc theo yéu cdu cta noi cb
phiéu ciia Cong ty C6 phan Nudc - Méi truong Binh Duong dugc niém yét giao
dich tap trung;

e) “Béo cdo thudng nién” 1a béo céo tdng thé vé tinh hinh tai chinh, két
qua hoat dong san xuét kinh doanh, bao céo td chirc va nhan su, thong tin vé cb
déng va Hoi déng Quan tri cia Cong ty duoc 14p hang nam va cong b theo dinh
ky;

f) “UBCKNN?” 1a Uy ban Chtig khoan Nha nuéc;



g) “SGDCK” 1a S& Giao dich ching khoan, noi cb phiéu cua Cong ty
duoc dang ky giao dich hodc niém yét tap trung;

h) “TTLKCK” 12 Trung tdm luu ky Chimg khoan Viét Nam;

i) "C6 dong 16n" 1a cd dong s& hitu truc tiép hodc gian tiép tir nim phén
tram (5%) tré lén s6 ¢ phiéu co quyén biéu quyét ctia Cong ty;

j) Nguoi ndi bd cia Cong ty, bao gbm:

- Thanh vién Ho1 dé)ng quan tri; thanh vién Ban kiém soat;

- Téng Giam déc, Pho Tong Gidm ddc; hodc cac chirc danh quan ly tuong
duong do Ho1 ddng quan tri b6 nhiém;

- K& toan truéng;

- Ngudi dai dién theo phap lujt, ngudi duge Gy quyén cong bo théng tin.

k) "Nguoi c6 lién quan" 1 ¢4 nhén hodc td chirc c6 quan hé tryuc tiép hodc
gian tiép v6i Cong ty, bao gbm:

- Cong ty me, ngudi quéan ly Coéng ty me va nguoi co thAm quyén bd
nhiém nguoi quan ly 4o dbi véi cong ty con trong nhom cdng ty;

- Cong ty con dbi véi cong ty me trong nhom cong ty;

- Ngudi hoic nhém ngudi c6 kha néng chi phéi viéc ra quyét dmh hoat
dong ctia Cong ty théng qua co quan quéan ly doanh nghiép;

- Nguoi quén ly doanh nghiép;

- Vg, chong, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi, anh rudt,
chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau em dau cua nguoi quan ly Cong ty hoac
clia thanh vién, ¢ dong s& hitu phan vbn gbép hay cb phan chi phi;

- C4 nhan duoc Uy quyén dai dién cho nhitag ngudi, Cong ty quy dinh tai
cac Diém k1 dén Diém kS;

- Doanh nghiép trong d6 nhitng nguoi, Cong ty quy dinh tai cac diém k1
dén Didm k6 c6 s& hitu dén mirc chi phdi viéc ra quyét dinh cua céc co quan
quan ly & cong ty;

- Nhom nguoi thoéa thuén cung phéi hop dé thau tém phan vén gbp, cb
phén hoic loi ich & Céng ty hoac dé chi phéi viéc ra quyét dinh cua Cong ty;

- Nguoi qmé trong mbi quan hé véi ngudi khac truc tiép, gian tiép kiém
so:étt hodc bi kiém soat boi ngudi d6 hodc cung voi ngudi dé chiu chung mét sy
kiém soat;

- Quan hé hop déng trong d6 mot ngudi 1a dai dién cua nguoi kia.

2. Céc tir hodc thuat nglr dd duoc giai nghia trong Luat Doanh nghiép
hoac Luat Chimg khoan va cac van ban phap luat khac thi c6 nghia nhu trong
cac van ban phap luat do.



Piéu 3. Phuong tién va hinh thirc cong b6 thong tin

1. Viéc cong bd thong tin duge thirc hién déng thoi qua cac phuong tién
cong b sau:

a. Bao c4o thudng nién, trang thong tin dién tir (website) va c4c 4n pham
khac cua Cong ty;

b. Cac phuong tién cong bd théng tin cia UBCKNN bao gbm: hé théng
tiép nhan béo céo va cong bb théng tin, cong théng tin dién tir va cac 4n pham
khac cua UBCKNN;

c. Céac phuong tién cong bd thong tin cia SGDCK bao gbm: hé théng tiép
nhin bao céo va cong b théng tin, trang théng tin dién tir ciia SGDCK, bang
hién thi dién tir tai SGDCK;

d. Phuong tién cong bd thong tin cia TTLKCK: trang thong tin dién tur
cua TTLKCK;

e. Phuong tién thong tin dai ching khac theo quy dinh cta phap luat.

2. Céc tai liéu, bdo céo giri cho UBCKNN, SGDCK dugc the hién dudi
hinh thirc vin ban va hinh thirc dir liéu dién tir ¢ sur dung chit ky s6 theo huéng
dan cia UBCKNN, SGDCK.

3. Coéng ty phai lap trang thong t1n dién tir (Website) ciia minh. Trang
thong tin dién tir phai c6 cac ndi dung vé nganh, nghe kinh doanh va cac ndi
dung phai théng bao cong khai trén cdng thong tin quéc gia Ve dang ky doanh
nghiép theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép va moi thay dbi vé dang ky céc ndi
dung nay, cac chuyén muc riéng vé quan hé cd dong (nha dau tu), trong d6 phai
cong bd Piéu 1¢ cong ty, Quy ché quan tri ndi bo, Ban c4o bach (néu co6) va cac
thong tin cong b dinh ky, bat thuong va theo yéu ciu ctia UBCKNN, SGDCK;
cong khai vé dia chi trang thong tin dién tir va moi thay déi lién quan dén dia chi
ndy trong thoi han ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay c6 su thay d6i.

4. Trang thong tin dién tir phai hién thi thoi gian ding tai thong tin, dong
thori phai dam bao nha du tu c6 thé d& dang tim kiém va tiép can dugc cic dir
liéu trén trang thong tin dién tir do.

5. Truong hop nghia vu cong b théng tin phét sinh vao ngay nghi, ngay
1€ theo quy dinh phép luat, Cong ty thuc hién cong bd thong tin trén phuong tién
quy dinh tai diém a, khoan 1 Piéu nay va thuc hién day du nghia vu cong bd
théng tin theo quy dinh phép luat sau khi ngay nghi, ngay 18 két thiic.

6. Viéc cong b thong tin trén hé théng cong bd thong tin cia UBCKNN,
SGDCK thuc hién theo hudng dan cia UBCKNN, SGDCK.

Diéu 4. Nguyén tic cong b thong tin

1. Viéc cong bd thong tin phai ddy du, chinh xac, kip thoi theo quy dinh
phép luat va bao dam:



a) Cong ty chiu trach nhiém vé ndi dung thong tin cong bd. Truong hop
c6 su thay doi ndi dung thong tin da cong bd, Cong ty phai cong bb nodi dung
thay d6i va ly do thay dbi so véi théng tin d3 cong bb trude do;

b) Truong hop c6 su kién, thong tin lam anh huong dén gia chimg khoan,
cong ty phai xac nhan hoac dinh chinh vé su kién, thong tin d6 hodc theo yéu
cau cia UBCKNN, SGDCK;

c) Viéc cong bb thong tin c4 nhan bao gbm s6 thé cin cudc cong dén, sb
ching minh nhan dan hoac s6 hd chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia ch1
thuong tru, s dién thoai, sb fax, ema11 s6 tai khoan giao dich ching khoan, so
tai khoan luu ky chung khoan, s6 tai khoan ngan hang chi dugc thuc hién néu
chii thé lién quan dong y.

2. Khi cong ty cong bd thong tin pha1 dong thoi bao cdo UBCKNN va
SGDCK noi niém yét, dang ky giao dich vé ndi dung théng tin cdng bd, bao
gom day du cac thong tin theo quy dinh. Truong hop théng tin quy dinh cong bd
bao gbém cac théng tin ¢4 nhan quy dmh tai diém c khoan 1 Diéu niy va cac d6i
tugng cong bb thong tin khong mudn cong khai cac théng tin nay thi phai gm
UBCKNN va SGDCK 02 ban tai liéu, trong d6 01 bdo cao vé viéc cong bo
thong tin bao gbm day du thong tin c4 nhan va 01 ban bao céo khong bao gbm
thong tin c4 nhan dé UBCKNN va SGDCK noi chimg khoan d6 niém yét, dang
ky giao dich thuc hién cong bb théng tin.

3. Ngon ngit thong tin cong bé trén thi truc‘mg chimg khoan la tiéng Viét.
Truong horp cong bbd théng tin béang tiéng Viét va tiéng Anh thi noi dung thong
tin cong bo bang tiéng Anh chi cé tinh tham khao. Ngon ngit trong cong bb
théng tin can rd rang, dé hidu va tranh gay hiéu 1am cho cb déng va nha dau tu.

4. Cong ty c6 nghia vu cong bb ddy du, chinh xac va kip thoi thong tin
dinh k¥ va bét thuong vé tinh hinh hoat dong san xuat kinh doanh, tai chinh va
tinh hinh quan tri céng ty cho cd dong va cong chiing. Thong tin va cach thic
cong bd thong tin dugce thuc hién theo quy dinh cla phap luét va Diéu 1é cong
ty. Ngoai ra, Cong ty phai cong bd diy du, chinh xac va kip thdi cac thong tin
khéc néu cac thong tin d6 c6 kha nang anh hudng dén gid chiung khoan va anh
hudng dén quyét dinh cia c6 dong va nha dau tu.

Piéu 5. Ngudi thuwe hién cong bo thong tin

Cong ty thuc hién nghia vu cong bb thong tin théng qua 01 ngudi dai
dién theo phap luét hodc 01 c& nhén 1a nguoi duge uy quyén cong bb thong tin:

1. Ngudi dai dién theo phép luat 1a ngudi c6 thim quyén va trach nhiém
cao nhat trong viéc xét duyét va coéng bd thong tin. Nguoi dai dién theo phép
ludt c6 thé ty quyén cho nguoi khac dé cong bd thong tin. Ngudi dai dién theo



phap luat chiu trach nhiém vé tinh day di, chink x4c va kip thoi vé thong tin do
nguoi dugce uy quyén cong bd thong tin cong bb.

Truong hop phat sinh su klen cong bd thong tin ma ca Nguoi dai dién
theo phap luat va nguoi duoc uy quyen cong bd thong tin déu vang mit thi Téng
Giam dbc thay thé thuc hién cong b thong tin;

2. Cong ty phai thuc hlen dang ky, dang ky lai nguoi dai dién theo phéap
luét hoidc ngudi duoc uy quyen cong bd thong tin cung voi ban cung cap thong
tin ctia ngudi dai dién theo phap luét hodc nguoi dugc uy quyén cong bb thong
tin ndy cho UBCKNN va SGDCK t5i thiéu 24 gio trudc khi viée Uy quyén cb
hiéu luc.

Diéu 6. Quyén han va trach nhiém cia ngudi cong b6 thong tin

1. Pai dién cho Céng ty trong viéc thuc hién cong bd thong tin cua Cong
ty theo quy dinh ctia phap luét va tai quy ché nay.

2. Yéu cu cac bd phan, cd nhan c6 lién quan cung cap, bao cdo s6 lidu
day du, ding thoi han;

3. Truc tiép chi dao, kiém tra nhan vién téng hop thong tin 1ap bao cao
theo ding quy dinh;

4. D& xuét, kién nghi véi Ban 1anh dao Cong ty vé nhitng hoat dong lién
quan dén cong bb thong tin, viéc sira dbi, bd sung quy ché nay;

5. Theo ddi nhitng cong viéc c6 lién quan, anh hudng dén viéc cong bd
théng tin cia Cong ty;

6. Cong khai tén, so dién thoai lam viéc dé cac cb dong co the dé dang
lién hé. Lién hé véi cac cb déng, gh1 nhén nhu'ng y kién ctia cac cb déng, dinh
ky cong bb tra 101 y kién cua céc cb déng va cac véAn dé quan tri cong ty theo quy
dinh.

Piéu 7. Nhan vién tong hop thong tin — nhéin vién hé trg tin hoc:

1. Nhan vién tong hop thong tin hay nhan vién hd trg tin hoc 1a nguoi
duoc Téng Giam déc chi dinh truc tiép hodc theo dé xuét cua ngudi duge ly
quyén thuc hién cong b6 thong tin.

Nhén vién téng hop thong tin c6 chirc nang 14 ddu méi thu thap, tong hop
cac thong tin cong bb tir cac bo phan c6 lién quan, kiém tra ndi dung thong tin,
d6i chiéu véi cac quy dinh vé cong bd thong tin, soan thao van ban cong bb
théng tin, chuyén cho ngudi dugc ty quyén cong b thong tin thdm dinh va trinh
thong qua.

2.Trach nhiém cua nhén vién tong hop thong tin:

a) Thuc hién cac cong viéc theo khoan 1 Diéu nay chinh xac, kip thoi;



b) Chiu su chi dao truc tiép cua Téng Giam dbc hodc nguoi dugc Uy
quyén thuc hién cong bd thong tin trong cdng viéc duoc giao.

Piéu 8. Tam hoan cong b6 thong tin

1. Viéc tam hodn coéng bd théng tin duoc phép trong truong hop vi nhimg
Iy do bat kha khéng (thién tai, hoa hoan...). Ngudi dugc uy quyén cong bb
thong tin 1dp van ban trinh Téng Gidm déc ky va gui bdo cao UBCKNN,
SGDCK vé viéc tam hodn cong bd thong tin, ddng thdi cong bd vé viée tam
hodn céng b thong tin.

2. Ngay sau khi da khéc phuc duogc tinh trang bat kha khang, Cong ty cd
trach nhiém cong bd ddy di cic thong tin ma trudc d6 chua cong bb theo quy
dinh phép luat.

Chwong II: NOI DUNG CONG BO THONG TIN
Thuc hién theo quy dinh chi tiét tai tirng thoi diém
(hién tai thuc hién theo 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020, c6 phu luc
kém theo)

Piéu 9. Cac truomg hop cong b6 thong tin

1. Céng bb thong tin dinh ky.

2. Céng bd théng tin bét thuong.

3. Céng bbd thong tin theo yéu cau.

4. Cac truong hop khac phai cong b thong tin:

a. Cong bd thong tin vé giao dich ctia C6 dong 16m va nhém ngudi c6 lién
quan;

b. Céng bd thong tin vé giao dich ctia C6 déng ndi b, Nguoi duge ty
quyén cong bd thong tin va Nguoi ¢6 lién quan t6i nhitng dbi tuong trén;

c. Cong bd thong tin lién quan dén ngay ding ky cudi cung thuc hién
quyén cho c6 dong hién hiru;

d. Cong bd thong tin clia nha dau tu nudc ngoai, nhém nha dau tu nude
ngoai c6 lién quan (néu co);

e. Cong bb théng tin vé giao dich c¢b phiéu quy, vé giao dich chao mua
C(:)ng k’hai; vé viéc chao ban chimg khoan, vé mét sé truong hop phét hanh thém
cO phiéu;

f. Cong bé thong tin khi thuc hién chao ban trai phiéu, c6 phiéu ra cong
chung;

g. Cac cdng bd thong tin khéc theo quy dinh phép luat (néu co).

Chi tiét cac ndi dung cong bd thong tin tai bang dinh kém quy ché
nay.

Piéu 10. Cong b thong tin dinh ky:



1. Bao cao tai chinh nam:

a. Cong ty phai cong bb théng tin bao cdo tai chinh nim (hodc béo céo tai
chinh hop nhét néu c6) da duoc kiém toén trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay t6
chirc kiém toén ky bao cdo kiém toén nhung khéng vuot qua 90 ngay, ké tir
ngay két thic niam tai chinh. Truong hop dugc UBCKNN cho gia han thoi gian
cdng bb thi thuc hién theo thoi gian duge gia han.

b. N4i dung cong bb théng tin vé bao cdo tai chinh nim bao gom:

0 Bang can d6i ké toan;

O Béo cdo két qua hoat dong kinh doanh;

O Béo céo luu chuyén tién té;

0 Ban thuyét minh béo céo tai chinh theo quy dinh ctia phap luat vé ké
toan.

c. Thuyét minh bdo céo tai chinh phai trinh bay ddy du tit ca ndi dung
theo quy dinh ctia phap luat vé k& toan. Truong hop trong Ban thuyét minh bao
c40 tai chinh c6 chi din dén Phu luc, Phu luc phai duoc cong b cing thuyét
minh béo céo tai chinh. Thuyét minh béo céo tai chinh phai trinh bay cu thé cac
ndi dung vé giao dich véi cac bén lién quan theo quy dinh Chuén muc ké toan
Viét Nam.

d. Cong ty cong bd day dii ndi dung thong tin vé bao céo tai chinh nim da
duoc kiém toan trén trang thong tin dién tr cia Cong ty, trén phuong tién cong
bd thong tin ctia UBCKNN, SGDCK. Trudng hop kiém toan khéng chép nhan
toan phan bao cdo tai chinh, Cong ty phai céng bd bao cdo tai chinh nim, bao
céo kiém toan kém theo vin ban giai trinh ctia Cong ty.

2. Bao cao tai chinh ban nién:

a. Cong ty phai 14p va cong bd thong tin vé& bao cdo tai chinh ban nién
(sdu thang du nam tai chinh) trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay t6 chirc kiém
toan ky bdo cdo sodt xét nhung khong duge vuot qua 45 ngay, ké tir ngay két
thic 06 thang dau nam tai chinh. Truong hop dugc UBCKNN cho gia han thoi
gian c6ng bd thi thuc hién theo thoi gian duoc gia han.

b. Noi dung cong bd thong tin vé béo céo tai chinh ban nién tuwong tu
Piém b Khoan 1 Piéu nay.

c. B4o céo tai chinh ban nién phai dugc cong bd day du, kém theo ¥ kién
kiém toan va vin ban giai trinh clia cong ty trong truong hop bao cao tai chinh
ban nién duogc soat xét c¢6 két luan cta kiém toan vién l1a khong dat yéu cau.

3. Bao cao tai chinh quy:



a. Cong ty phai 1ap va cong b thong tin vé bao cdo tai chinh quy trong
thdi han 20 ngay ké tir ngay két thic quy. Trudng hop dugc UBCKNN cho gia
han thoi gian cong bd thi thuc hién theo thoi gian dugc gia han.

b. N6i dung cong b thong tin vé bao cdo tai chinh quy tuong tu Piém b
Khoén 1 Piéu nay.

4. Khi cong b6 théng tin cac bdo cdo tai chinh néu tai khoan 1, 2, 3
Diéu nay, Cong ty phai dong thoi gidi trinh nguyén nhan khi xay ra mot trong
cac trudong hop sau:

a) Loi nhuan sau thué thu nhap doanh nghiép tai Bo cdo két qua hoat
dong kinh doanh cua ky cong b thay d6i tir 10% tré 1én so véi béo cdo cung ky
nam trudc;

b) Loi nhuan sau thué trong ky bdo c4o bi 18; hodc chuyén tir 13 & ky
trudc sang 16 & ky nay hoic ngugc lai;

¢) S6 liéu, két qua hoat dong kinh doanh liy ké tir dAu nam tai béo céo ket
qua hoat dong kinh doanh trong bao céo tai chinh quy 2 da cong bb so véi bao
c4o tai chinh ban nién dugc soat xét; hodc tai bao cédo tai chinh quy 4 da cong bd
o v&i bao c4o tai chinh nim duge kiém toan cé su chénh léch tir 5% trd 1én;
hodc chuyén tir 15 sang 1ai hodc nguoc lai;

d) Sé lidu, két qua hoat dong kinh doanh tai bdo cdo két qua hoat dong
kinh doanh trong ky bdo céo c6 su chénh 1éch trudc va sau kiém toan hodc soat
xét tr 5% trd 1én.

5. Bao cao thwong nién:

Cong ty phai lap va cong bd bao cao thuong nién theo Théng tu
96/2020/TT-BTC trong thoi han 20 ngay ké tir ngay cong bd béo céo tai chinh
nim dugc kiém toan nhung khong vuot qua 120 ngay, ké tir ngay két thiic nim
tai chinh.

B4o cdo thudng nién phai phu hop voi Bao cao tai chinh ndm duoc kiém
toan.

6. Bao cao tinh hinh quan tri cong ty:

Dinh ky 06 thang va nim, Cong ty phai 1ap va cong bd thong tin vé bao
cao tinh hinh Quan tri cong ty theo Thong tu 96/2020/TT-BTC trong thoi han
30 ngay ké tir ngay két thiic ky bao cdo.

7. Tai liéu hop Pai hoi ddng cb dong:

Trong thoi han 10 ngdy trudc ngay khai mac hop Pai hdi dong ¢ déng.
Cong ty phai cong bb théng tin dinh ky vé ndi dung Bién ban hop va Nghi quyét
Pai hoi dcfmg co déng thudng nién. Cong ty phai cong bd toan bo tai liéu hop
Dai hoi dong c6 dong thuong nién/bat thuong (ké ca lay v kién cd dong bing
van ban), bao gébm: théng bédo mai hop, miu chi dinh dai dién theo uy quyén du

8



hop, chuong trinh hop, phiéu 1y y kién, phiéu biéu quyét, danh sach va thong
tin chi tiét ctia cac Gmg cilr vién trong trudng hop bau thanh vién Ban Kiém soét,
thanh vién Hoi déng quan tri; cac tai liéu tham khao lam co sé théng qua quyét
dinh va du thao nghi quyét ddi véi timg vén dé trong chuong trinh hop.

8. Cong bd thong tin vé hoat dong chio ban, bao cao sir dung von va
ty 1€ sé hiru nwdc ngoai (néu cb)

Cong ty thuc hién nghia vu cong bb thong tin vé hoat dong chao bén, bdo
c4o sir dung vbn va ty 1& s& hitu nuéc ngoai theo quy dinh phap luét.

Diéu 11. Cong bo thong tin bat thwong

1. Cong ty phai cong b thong tin trong thoi han 24 gio, ké tir khi xay ra
mot trong cac su kién sau day:

a) Tai khoan ctia cong ty tai ngan hang bi phong téa hodc duoc phép hoat
dong trd lai sau khi bi phong toa;

b) Tam ngung mot ph'?m hoic toan bd hoat ddng kinh doanh; bd sung hodc
rat bt mét hodc mot sé nganh nghé dAu tu, kinh doanh; bi dinh chi hogc thu hoi
Gidy chtng nhan ding ky doanh nghiép; hodc khi nhan dugc Gidy chimg nhan
ding ky doanh nghiép dugc stra d6i, bd sung;

c¢) Thong qua cac quyét dinh ctia Dai héi dong cb dong (bao gbm truong
hop 4y ¥ kién c6 dong bang van ban);

d) Quyét dinh mua hoic ban c¢b phiéu qu¥ va cac quyét dinh lién quan dén
viéc chao ban ching khoan theo quy dinh phap luét vé doanh nghiép;

d) Quyét dinh v& mirc cb tirc, hinh thirc tra cd tirc, thoi gian tra ¢b tic;
quyét dinh tach, gop cb phiéu; quyét dinh phat hanh trai phiéu chuyén d6i, cb
phiéu wu dai;

e) Quyét dinh vé viéc td chirc lai doanh nghiép, giai thé doanh nghiép;
thay déi tén cong ty, con ddu ciia cong ty; thay dbi dia diém, thanh 14p mdi hogc
dong cura tru s& chinh, chi nhanh, phong giao dich; stra ddi, bd sung Diéu 18;
chién lugc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang nim ctia
cong ty;

g) Quyét dinh thay ddi ky ké toan, chinh sach ké toan 4p dung (trlr trudng
hop thay dbi chinh sach ké toan 4p dung do thay dbi quy dinh phap luét); két qua
diéu chinh héi t6 béo cdo tai chinh (néu co); y kién khong phai chap nhén toan
phan cua kiém toan vién ddi v6i bdo cdo tai chinh;

h) Quyét dinh tham gia gép vén thanh l4p, mua dé ting s& hiru trong mot
cong ty din dén cong ty d6 trod thanh cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty
lién kcjet hﬁ)éc lf)én dé giam sé hitu tai cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty
lién két dan dén cong ty d6 khong con la cong ty con, cdng ty lién doanh, cong



ty lién két hodc giai thé cong ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién két; dong,
m& chi nhanh, nha mdy, van phong dai dién;

i) Quyét dinh ctia Pai hoi ddng cb déng hodc Hoi déng quan tri thong qua

hop dong, giao dich gitta Cong ty v6i ngudi ndi bd hodc nguoi 6 lién quan;
k) Quyét dinh phét hanh trai phiéu chuyén déi, c6 phiéu uu dai;

m) Khi c6 su thay d6i sb c¢b phiéu co quyén biéu quyét dang luu hanh
trong cac truong hop: phat hanh thém cb phiéu, giao dich c¢b phiéu quy, mua lai
cb phiéu 1é ctia Cong ty thong qua Cong ty chimg khoan va mua lai cb phiéu cua
can bd cong nhan vién (néu co);

n) Khi Cong ty c6 su thay déi ngudi ndi bd (bd nhiém méi, bd nhiém lai,
bai nhiém). Béo céo theo Thong tu 96/2020/TT-BTC trong vong 03 ngay ké tir
ngay thay di;

0) Khi nhan dugc ban an, quyét dinh cda Toa an lién quan dén hoat dong
ctia cong ty; két luan cia co quan thué vé viéc cong ty vi pham phép luét vé thué
hoac quyét dinh khoi td, tam giam, truy ctru trach nhiém hinh sy dbi voi nguoi
ndi bd cua cong ty;

p) Quyét dinh vay hoic phat hanh trai phiéu din dén téng gid tri céc
khoan vay cua Cong ty c6 gia tri tir 30% von chu s& hitu tré 1én tinh tai bao céo
tai chinh nim gin nhit d4 duoc kiém todn hodc béo cdo tai chinh bén nién gan
nhét dugc soat xét;

q) Khi xay ra céc su kién khéc c6 anh huéng 16n dén hoat dong san xudt,
kinh doanh hoéc tinh hinh quén tri cua cong ty.

2. Khi cong bb théng tin theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, cong ty phai
néu rd su kién xay ra, nguyén nhan va cac giai phap khac phuc (néu cb).

3. Cong bé théng tin lién quan dén ngay dang ky cudi cung thuc hién
quyén cho cb dong hién hiru.

Céng ty béo céo va ndp ddy du céc tai liéu 1a can ctr phép ly lién quan dén
ngay dang ky cudi cung thuc hién quyén cho ¢ dong hién hitu cho TTLKCK,
UBCKNN va SGDCK trong thoi han cham nhét 10 ngay trudc ngdy dang ky
cubi cing.

4. Cong bd vén gép cua chu so hitu bi giam tir 10% trd 1én hogc téng tai
san bi giam tir 10% trd 1én tai béo cdo tai chinh nam gén nhét da duoc kiém toan
hoic béo céo tai chinh ban nién gan nhat duoc soét xét.

5. Cong bd quyét dinh ting, giam vén diéu 1&; quyét dinh gép vén dau tu
vao mot t6 chire, du an, vay, cho vay hoac céc giao dich khac véi gia tri tr 10%
tré 1én trén tong tai san cua cong ty tai bdo cdo tai chinh nim gan nhit duoc
kiém toan hodc bao céo tai chinh ban nién gan nhat dugc soat xét; quyét dinh
g6p von c6 gia tri tir 50% tré 1én vén didu 1é ciia mot td chir (x4c dinh theo vén
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didu 1é cua td chic nhan vén gop trude thoi diém gop vén); quyét dinh mua, ban
tai san c6 gia tri tir 15% tré 1én trén tdng tai san cia cong ty tinh tai bao céo tai
chinh nim gin nhit duoc kiém toan hodc béo c4o tii chinh ban nién gan nhét
duoc soat xét.

6. Cong bd théng tin trong cic trudng hop dac biét khac nhu thay dbi ky
ké toan, khi chuyén déi hinh thic s& hitu doanh nghiép. Cong ty phai cong bd
thong tin bao cdo tai chinh da dugc kiém toan theo quy dinh phép luét.

Diéu 12. Cong bo thong tin theo yéu cau

1. Trong céc trudng hop sau ddy, Cong ty phai cong bd thong tin trong
vong 24 gio, ké tir khi nhan duoc yéu cau cia UBCKNN, SGDCK noi Céng ty
niém yét, dang ky giao dich:

a) Khi xay ra sy kién anh hudng nghiém trong dén loi ich hop phép cua
nha déu tu;

b) C6 thong tin lién quan dén Céng ty anh hudéng 16n dén gia chimg khoén
va can phai x4c nhéan théng tin do.

2. No6i dung thong tin cong bd theo yéu cau phai néu rd su kién duoc
UBCKNN, SGDCK yéu ciu cong bé; nguyén nhan va dénh gia ciia Cong ty vé
tinh x4c thuc ctia su kién dé, giai phap khéc phuc (néu co).

Muc 2. CONG BO THONG TIN CUA CAC POI TUQONG KHAC

Didu 13. Cong bd thong tin vé s& hiru ¢b phiéu ciia c6 dong 16n

Td chitc, c4 nhan, nhém nguoi c6 lién quan s& hitu tir 5% tré lén s6 ¢b
phiéu dang luu hanh c6 quyén biéu quyét ctia Cong ty; hodc khi khong con 1a cd
dong 16n; hodc khi c6 sy tang giam ty 1& sé hitu c6 phiéu qua céc ngudng 1%
(ké ca truong hop cho hodc dugce cho, ting hodc duoc ting, thira ké, chuyén
nhuong hodc nhan chuyén nhuong quyén mua c¢b phiéu phat hanh thém...) phai
cong bd thong tin va bio cdo vé giao dich ¢ phiéu cho Cong ty, UBCKNN va
SGDCK (dbi véi cb phiéu niém yét, dang ky giao dich) theo quy dinh tai Thong
tu 96/2020/TT-BTC.

Diéu 14. Cong bb thong tin vé giao dich ciia nguwoi ndi bd ciia Cong ty
va nguwdi co lién quan cia ngwdi noi bo

1. Trudc ngay thuc hién giao dich tdi thiéu 1a 03 ngay lam viéc, ngudi ndi
bd ctia Cong ty va ngudi 6 lién quan clia cac ddi tuong nay phai cong b thong
tin va bdo cdo cho Céng ty, UBCKNN, SGDCK (déi v6i cb phiéu niém yét,
dang ky giao dich) vé viéc du kién giao dich cb phiéu, quyén mua cb phiéu cia
Cong ty, ké ca truong hop chuyén nhuong khong théng qua hé théng giao dich
tai SGDCK (nhu cac giao dich cho hodc dugc cho, tang hoadc duoc tang, chuyén
nhuong hosc nhan chuyén nhwong ¢ phiéu, ...) theo Thong 96/2020/TT-BTC.
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Thoi gian thuc hién giao dich khong dugce qua 30 ngay ké tir ngay dang ky thuc
hién giao dich va chi duoc bt dau tién hanh phién giao dich du tién sau 24 gid
ké tir khi c6 cong bd théng tin tir S& giao dich chimg khoan.

Nguoi ndi bd cua Cong ty va nguoi cd lién quan cua cac dbi twong nay
khong dugce dong thoi dang ky mua va ban cb phiéu, quyén mua cb phiéu, trai
phiéu chuyén ddi, quyén mua tréi phiéu chuyén dbi ctia Cong ty trong ciing mot
dot dang ky va phai thuc hién giao dich theo dung thoi gian va khéi luong da
dang ky. :

2. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tat giao dich (truong
hop giao dich két thuc truéc thoi han dang ky) hoac két thic thoi han du kién
giao dich, ngudi ndi bd ctia Cong ty va nguoi co lién quan cua cac dbi twong nay
phai béo c4o Céng ty, UBCKNN, SGDCK (déi vé6i cb phiéu niém yét, dang ky
giao dich) vé két qua giao dich dong thoi gidi trinh nguyén nhén khéng thuc
hién dugc giao dich hodc khong thuc hién hét khbi lugng dang ky (néu c6) theo
Théng tur 96/2020/TT-BTC. Ngudi ndi bd va nguoi cé lién quan cua ngudi ndi
bd chi dugce dang ky va thuc hién giao dich tiép theo khi da bdo céo két thuc dot
giao dich trudc do.

3. Truong hop sau khi déng ky giao dich, dbi twong dang ky giao dich
khong con 1a ngudi ndi bd cua Cong ty hodc ngudi ¢ lién quan cua cac d6i
tuong nay, di tuong ding ky giao dich van phai thuc hién viéc béo co va cong
bé thong tin theo quy dinh tai khoan 1, 2 Diéu nay.

4. Trudng hop ngudi ndi bd ctiia Cong ty, hodc nguoi cé lién quan cua cac
déi twong nay dong thoi 1a ¢d dong 16n ké ca cac t6 churc chinh tri - x4 hdi nhur
Cong doan, ... thi chi thuc hién nghia vu cong bb théng tin ap dung d6i voi
nguoi ndi bo va ngudi cé lién quan.

5. Trudng hop Céng ty ching khoan 1a nguoi c6 lién quan cia ngudi ndi
b ctia Cong ty, khi thuc hién stra 16i giao dich cb phiéu niém yét, dang ky giao
dich, Cong ty chirng khoan la ngudi c6 lién quan cua nguoi ndi bo cua Cong ty
phai bdo cao Céng ty, Uy ban Chimg khodn Nha nuéc, S& giao dich ching
khoéan trong vong 24 gid, ké tir thoi diém hoan thanh giao dich stra 16i;

6. Trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhén dugc bao céo lién quan dén
giao dich ¢b phiéu, quyén mua c phiéu - trai phiéu chuyén ddi ctia nguoi ndi bd
va ngudi 6 lién quan ctia ngudi ndi bd theo quy dinh tai Diéu nay, Cong ty phai
cong b trén website ctia Cong ty.

Piéu 15. Cong bo thong tin vé giao dich chao mua cong khai

T chirc, c4 nhan chao mua cong khai va Céng ty bi chiao mua phai thuc
hién cong bd théng tin theo quy dinh tai Luat Chtng khoan va van ban hudéng

~
~

dan.
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Diéu 16. Cong b thong tin vé giao dich c6 phiéu quy

Trudng hop giao dich c¢b phiéu quy, Cong ty phai thuc hién cong b6 thong
tin theo quy dinh cta Lu4t Chimg khoan va cic vin ban huéng dan.

Trudmg hop Céng ty mua lai cb phiéu ctia chinh Céng ty, sau khi thanh
toan hét sé ¢b phiéu mua lai, néu tong gia tri tai san dugc ghi trong s6 ké toan
giam hon 10% thi Cong ty phai thong bao cho tht ca cac chil no biét va cong bd
thong tin trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hoan tat nghia vu thanh toan viéc
mua lai c¢6 phiéu.

Muc 3. CONG BO THONG TIN KHAC

Piéu 17. P6i twong cung cip

1. Ngoai trir viéc cung cép théng tin theo quy dinh tai Muc 1, Muc 2 cua
chuong nay hoéc theo yéu cau cta co quan Nha nude cb thAm quyén phu hop
voi quy dinh ctua phap luét, Cong ty s€ cung cép théng tin theo dé nghi cta bt
ky mét td chirc, c4 nhan nao quan tim dén thong tin ctia Cong ty va phai tra mot
khoan phi hgp ly theo quy dinh cua Cong ty.

2. Viéc cung cip théng tin cho cac dbi tuong tai khoan 1 Piéu nay chi
duoc thue hién néu viéc yéu cu cung cép thong tin khéng lam phuong hai hoic
anh huong dén cac quyén va loi ich hop phap ciia Cong ty, déng thoi tuan thi
dung cac nghia vy, trach nhiém cua Cong ty (néu c6) theo quy dinh cia phap
luat.

3. Cung cép théng tin trong céac trudng hop khéc

Nguoi c6 trach nhiém cong bb thong tin, tra 10i phong van cac phuong
tién thong tin dai chung va cac hinh thic cung cap théng tin khéc lién quan dén
hoat dong ctia Cong ty 1a Chu tich Hoi d(“)ng quan tri, Téng Giam dbc Cong ty.
Nhitng trudng hop khéc thi cin ¢6 su chip thuin ciia Chu tich Hoi dong quan
tri, Téng Gidm ddc Cong ty.

4. Céng bd thong tin tu nguyén

Trong nhitng trudng hop can thiét, Cong ty c6 thé thuc hién cong bd mot
s6 thoéng tin can thiét ngoai nhitng thong tin bat budc theo quy dinh hién hanh
nhu Gi4 tri tai san cua doanh nghiép, ké hoach kinh doanh, ... Céng b théng tin
tu nguyén do Chu tich Hoi dong quan tri, Téng Giam ddc Cong ty quyét dinh.

Piéu 18. Yéu cau cai chinh thong tin

Cong ty c6 quyén yéu cau cai chinh thong tin déi véi bét ky ca nhan, t6
c}‘n’rc nao phat ngén, dang tai, st dung thong tin khong dung su that hoic sai 1éch
vé Cong ty.
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Chwong III: QUY TRINH CONG BO THONG TIN

Diéu 19. Quy trinh cong b thong tin

1. Bu6c 1: Chuan bj théng tin

- Vio thoi diém két thic quy hay két thiic nam tai chinh hodc khi phat
sinh cdc su kién phai cong bd theo quy dinh, Ngudi duoc ty quyén cong bd
thong tin thong bao t6i cac bd phan c6 lién quan vé ndi dung thong tin s& cong
bé va thoi han cong bd ciia Cong ty.

- Céc bo phén c¢6 lién quan phai 1ap bdo cdo va gui dén Nhan vién tong
hop thong tin trong thoi han khong qua 2/3 thoi gian ma Cong ty phai cong bb;
viéc x4c dinh thoi han nay duogc tinh theo thoi gian cu thé cta timg truong hop
cong bd dinh ky, bét thudng hoic theo yéu cau.

- B4o céo do cac bd phan c6 lién quan dugce lap thanh vidn ban c6 ky xac
nhén ndi dung ctia c4 nhan thuc hién hodc dai dién phu trach bd phan.

- Trudng hop Nhén vién tdng hop théng tin ving mat vi bét ci ly do gi,
cac bo phén c6 lién quan truc tiép ndp bao cio cho Ngudi duoc uy quyén cong
bb théng tin.

2. Budce 2: X1 ly thong tin

Khi nhin duoc théng tin do cac bd phan lién quan cung cap, Nhan vién
téng hop thong tin ctia Céng ty phai:

- Kiém tra ndi dung thong tin, dbi chidu véi cac quy dinh vé cong bb
thong tin;

- Chinh sira hoic soan théo vin ban cong bd thong tin theo mau quy dinh;

- Trinh nguoi dugce uy quyén cong b thong tin tham dinh cac ndi dung.

3. Budc 3: Phé duyét

Sau khi thAm dinh véan ban cong bd thong tin, Nguoi duoc ty quyén cong
bd thong tin trinh Nguoi dai dién theo phap luat hodc Téng Giam dbc (trong
trudng hop Nguoi dai dién theo phép luat véng mit) phé duyét: ndi dung thong
tin cong bd, thoi gian, phuong tién; ky tén va dong diu van ban cong bd trudc
khi thue hién cong bb.

4. Bu6c 4: Cong bb thong tin

Ngudi duoc Gy quyén cong bd thong tin thuc hién cong b thong tin theo
quy dinh tai cdc van ban phap luat hién hanh vé cong b théng tin va Quy ché
nay.

5. Budc 5: Tiép nhéan cac thong tin phan hoi:

Nguoi duge Gy quyén cong bd théng tin ¢ trach nhiém kiém tra, xac
minh va sira ddi, b sung (néu c6) cac thong tin lién quan va dé xuat cho Nguoi
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dai dién theo phap luat, Téng Gidm dbc vé viéc phan hoi, phuc dép lai cac ndi
dung cén thiét.

6. Budc 6: Bao quan va luu trit thong tin

- Céc dbi tuong cong bd thong tin thuc hién bao quan, luu gilt thong tin da
béo cdo, cong bd theo quy dinh cua phép luét.

- Céc bo phén c6 lién quan khi cung cap thong tin cho Nhén vién tdng hop
thong tin phai 14p hd so luu tai don vi minh.

- Nhan vién téng hop thong tin sau khi tiép nhan cic béo céo tlr cac bd
phan lién quan phai lap hd so cho timg su kién kém theo ban sao van ban céng
bb thong tin da cong bb d luu gitt tai Cong ty dé kidm tra, d6i chiéu trong
trudng hop can thiét.

Chwong IV: TO CHUC THUC HIEN

Diéu 20. B phin dau mébi chuén bi cong bo thong tin

I. Cong bd thong tin dinh ky:

1. Thu ky Hoéi d@)ng quan tri: Chiu tradch nhiém chuén bi cac thong tin lién
quan dén quan tri Cong ty va cac ndi dung khic theo chirc nang, nhiém vu cua
minh.

2. Ban kiém soat: Chiu trach nhiém chuin bi cac thong tin lién quan dén
B4o c4o quan tri, bio cdo thuong nién va cac noi dung khac theo chirc nang,
nhiém vu cua minh.

3. Phong Tai chinh — Ké toan: Chiu trach nhlem chuan bi céac thong tin
lién quan dén bao co tai chinh ndm, ban nién, quy; c6 déng, cb phiéu va céc ndi
dung khéc theo chirc nang, nhiém vu ciia minh.

4 Phong Nhan sy - Quan tri : Chiu trach nhiém chuén bi céc thong tin lién
quan dén tai lidu t6 chic dai hoi cd doéng va cac ndi dung khac theo chirc néng,
nhiém vu cia minh.

Ban cong bd thong tin cé trach nhiém tiép nhan thong tin, thic mic va
giai dap thdc méc ctia nha dau tu va co quan chirc niang khac lién quan dén cac
thong tin do Cong ty cong bé.

IL. Cong bb thong tin bat thwong va cong b6 thong tin theo yéu cau:

Céac Truéng phong, ban, don vi chiu trach nhiém chuén bi thong tin lién
quan dén cong b thong tin bat thuong (nhu diéu 11 cia Quy ché nay) trong
pham vi chirc néng, nhiém vu ciia minh.

Piéu 21. Trach nhiém, quan hé giita cac phong, ban, don vi truc
thudc trong viéc cung cap thong tin
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1. Nguoi duge uy quyén coéng bo thong tin trong pham vi chirc nang ctia
minh, dinh ky d6n ddc cac phong, ban, don vi cung cép cac thong tin theo ndi
dung Quy ché nay.

2. Trudng cac phong, ban, don vi chiu trach nhiém vé tinh chinh xac va
kip thoi cua céc thong tin cung cép cho bd phan dau moi.

Péi v6i nhing thong tin bét thuong, thong tin cung cAp theo yéu cau phai
cong bd theo quy dinh, truéng cdc phong, ban, don vi (noi phat sinh thong tin
can cung cép) co trach nhiém cung cap théng tin trong vong 12 gid ké tir khi xay
ra su kién.

3. Nguoi duoc uy quyén cong bd théng tin phai giam sat viéc cong b
thong tin va bdo cédo Hoi ddng quan tri va Tong Gidm dbc két qua thuc hién.

Piéu 22. Xir ly vi pham

Pon vi, c4 nhan thudc Cong ty c6 hanh vi vi pham cac quy dinh tai Quy
ché nay, vi pham cac quy dinh ctia phap luat gy thiét hai cho Cong ty lién quan
dén viéc thuc hién, quan ly hoat dong cong bd thoéng tin thi tuy theo tinh chét,
mirc d6 vi pham ma bi xit 1y ky luét, xr phat hanh chinh hoéc bi truy ctru trach
nhiém hinh su; néu gay thiét hai thi phai boi thuong theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 23. Diéu khoan thi hanh

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Ban Tong
Giam dbc, K& toan trudng, cac don vi truc thudc, cidc Phong ban va ca nhén ¢
lién quan dén viéc cong bb thong tin thuc hién ding trach nhiém, nghia vu cia
minh.

2. Cac phong ban tham muu, giup viéc, cac don vi truc thudc chiu trach
nhiém té churc phé bién cho can bo nhan vién trong don vi biét dé thuc hién tdt
cong viéc dugce giao. |

3. Trong truong hgp c6 nhiing quy dinh cia phép luat lién quan dén nghia
vu cbng bd thong tin cia Cong ty chua dugc dé cap trong Quy ché hoic trong
truong hop cé nhitng quy dinh mdi cia phap luét khac véi nhiing didu khoan
trong Quy ché thi nhitng quy dinh phap luit d6 duong nhién duogc 4p dung va
didu chinh nghia vu cong b thong tin ciia Cong ty.

4. Trong qué trinh thuc hién Quy ché, néu c6 nhitng diéu khoan chua
duoc quy dinh hoic khong con hiéu luc thi Cong ty sé& thuc hién cong bd théng
tin trén co sé quy dinh ciia Piéu 16 Céng ty va cac quy dinh cé lién quan cia
phép luat.

5. Moi sira d6i, bd sung quy ché nay do Cong ty xem xét, quyét dinh./.
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CONG BO THONG TIN THEO TT 96/2020/TT-BTC NGAY 16/11/2020
(HUONG DAN CBTT TREN THI TRUONG CHUNG KHOAN)

STT N§i dung CBTT Tai ligu CBTT Théi han CBTT Thoigian | 5, e thwe hign
cu thé : ¢
I |cONG BO THONG TIN PINH KY
1 Bao cao tai chinh (BCTC) kiém toan: P TC-KT
trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay Cty
1.1 |Bao céo tai chinh Nam o e a”klfy nhung 1]:?0?1% vugt qua Chfm nhat P TC-KT
1. Bang can déi ké toan. 90 ngay, ke tu nngy €t thic nam tai |30/3
2. Bao céo két qua hoat dong chinh
kinh doanh. o trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay to
3. Béo cdo luu chuyén tién t¢ | chirc kiém toan ky béo céo soat xét Chéim nhéit
1.2 |Béo c4o tai chinh Béan nién 4. Ban thuy€t minh bdo céo tai| nhung khong dugc vuot qua 45 ngay, |, . P TC-KT
: N A , X 14/8
chinh. ké tir ngay két thiic 06 thang dau nam
tai chinh
13 |Béo céo tai chinh Quy wongthot ksl 20 nigay ket gy k&t P TC-KT
thuc quy.
trong thoi han 20 ngay ke tir ngay
cong bd bao cao tai chinh nam dugc Khéne qué
2 Bao cdo thuong nién PL 4 kiém toan nhung khong vuot qué 110 o 12%0(} 4 P KH
ngay, ké tir ngay két thic nam tai gay
chinh
3 Bio cao tinh hinh quéan tri Cong ty PL5 P KH
. . ham nhét
3.1 |Bo cdo tinh hinh quan tri Cong ty ban nién (6 thang) PL 5 trong thosi han 30 ngay ; O‘;‘f’“ nhd
3.1 |Béo céo tinh hinh quan tri Cong ty ndm (1 nam) PLS5 trong thai han 30 ngay ;l(;&;;n mick
Tai [iéu hop: thong bao moi
hop, chuong trinh hop, phiéu
bidu quyét, tai liéu stir dung
trong cy(‘)c'hop va du th'éo 1. . Chéam nhét
nghi quyét doi véi timg van dé[Toi thi€u 21 ngay trude ngay khai mac N é\ ho P KH + TC-KT +
trong chuong trinh hop. Tai hop tri% 2}' | n'pa Nsu
R N liéu hop Dai hdi dbng cb dong Bay
4 Bio cdo cong tac to chirc PHCD thuwong nién

phai dugc cép nhét céc ndi
dung sira dbi, bd sung (néu

cO):




Thoi gian

STT N¢i dung CBTT Tai liéu CBTT Thoi han CBTT cu thi Phong thuc hién
u thé u :
‘ Chém nhét
BB + NQ bPHCD Trong vong 24h ké tir luc két thic hop [Ngay hop + | Thwr ky cude hop
1 ngay
. - . . d Ban diéu hanh +
II |CONG BO THONG.TIN BAT THUONG Trong vong 24h ke tir khi xay ra su kién Ther kf HDQT+T$
: i ; : oo chimg khoan
1 Cong ty dai ching phai cong bo thdng tin bat thudng trong thoi han 24 gid, ke tir khi Trong vong 24h kb tir khi xity ra sy kién

x4y ra mot trong cac su kién sau diy:

a) Tai khoan ciia cong ty tai ngin hang, chi nhanh ngin hang nuéc ngoai bi phong téa
theo yéu cdu ciia co quan c6 thAm quyén hoic khi t§ chirc cung tmg dich vy thanh toén phat
hién ¢6 d4u hiéu gian 14n, vi pham phap luét lién quan dén tai khoan thanh todn; tai khoan
dugc phép hoat dong trd lai sau khi bi phong toa trong cac trudng hgp quy dinh tai diém
nay,

QD cua co quan c6 thim
quyén

Trong vong 24h ké tir khi xay ra su kién

Ban diéu hanh + TH
chimg khoan

b) Khi nhén dugc vin ban cia co quan nha nudce c6 thim quyén hogc khi cong ty c6 quyét
dinh v& tam ngimg mdt phén hoic toan bd hoat dong kinh doanh; thay ddi ndi dung
ding ky doanh nghiép; thu hdi Gidy chimg nh4n dang ky doanh nghiép; stra dbi, bd sung
hodc bi dinh chi, thu hdi Gidy phép thanh 14p va hoat dong hoic Gidy phép hoat dong;

QD cuia co quan c6 thdm
quyen

Trong vong 24h ké tir khi xay ra sy kién

Ban diéu hanh + Té
chirng khoan

¢) Thong qua quyét dinh ciia Pai hi ddng cb dong bt thuwdmg. Tai liéu cong bd bao
gdm: Nghi quyét ciia Dai hoi ddng cb dong, bién ban hop va tai li¢u kém theo bién ban, nghi
quyét hodc bién ban kiém phiéu (trong truong hop l4y ¥ kién cb dong bang van ban).
Trudng hop Dai hoi ddng cb dong théng qua viéc hiy niém yét, cong ty phai cong bé thong
tin v& viéc huy niém yét kém theo ty 18 thong qua ciia cd dong khong phai la cb dong 16m;

BB+ NQ PHCP bt thudng

Trong vong 24h ké tir khi xay ra su kién

Ban diéu hanh +
Thu ky HPQT+T$
chimg khoan

d) Quyet dmh mua lai cb phiéu ciia cong ty hodc ban cb phleu quy; ngay thuc hién
quyén mua cb phan cla ngum sO hiru trai phidu kem theo quyen mua cb phén hoac ngay
thuc hién chuyén dbi trai phiéu chuyén ddi thanh cb phiéu; quyét dinh chao ban chimg
khoén ra nudc ngoai va cac quyét dinh lién quan dén viéc chao ban, phét hanh ching khoan;

NQ HPQT

Trong vong 24h k& tir khi xay ra su kién

Ban diéu hanh +
Thu ky HDQT+T$
chirng khoan

d) Quyét dinh vé mic ¢b tire, hinh thire tra cd tirc, thoi gian tra cb tirc; quyét dinh
tach, gop co phiéu;

NQ HDPQT

Trong vong 24h ké tir khi xay ra su kién

Ban diéu hanh +
Thu ky HDQT+T$
ching khoan

e) Quyét dinh vé viéc td chirc lai doanh nghiép (chia, tach, hop nhét, sap nhap, chuyén dbi
loai hinh doanh nghiép), giai thé, pha san doanh nghiép; thay ddi ma sb thué, thay dbi
tén cong ty, con dAu cuia cong ty; thay dabi dia diém; thanh 1p méi hoic déng cira tru sé
chinh, chi nhanh, nha may, vin phong dai dién; ban hanh, stra ddi, bd sung Didu 18; chién
luge, ké hoach phét trién trung han va ké hoach kinh doanh héng nam cta cong ty;

NQ HPQT

Trong vong 24h ké tir khi xay ra su kién

Ban diéu hanh +
Thu ky HDQT+T$
chimg khoan




STT

Noi dung CBTT

Tai liéu CBTT

Théi han CBTT

Theoi gian
cu thé

Phong thuc hién

g) Quyét dinh thay di ky ké toan, chinh sich ké toan ap dung (trlr trudng hop thay dbi
chinh sach ké toan ap dung do thay déi quy dinh phép luat); théng bao doanh nghiép kiém
toan da ky hgp dong kiém toan bio cdo tai chinh nim hoic thay di doanh nghiép
kiém toan (sau khi da ky hgp ddng); viéc hiy hop ddng kiém toan da ky;

NQ HPQT

Trong vong 24h ké tir khi xay ra sy kién

Ban diéu hanh +
Thu ky HDQT+T4
chimg khoan

h) Quyét dinh tham gia gép vén thanh lip, mua dé ting sé hiru trong mdt cong ty déin
dén cong ty d6 tré thanh cong ty con, cdng ty lién két hodc ban dé giam ty 1¢ s& hiru tai
cong ty con, cong ty lién két diin dén céng ty d6 khong con la cong ty con, cong ty lién
két hoac giai thé cong ty con, cong ty lién két;

NQ HPQT

Trong vong 24h ké tir khi xay ra su kién

Ban diéu hanh +
Thu ky HDQT+T$
chung khoan

i) Quyét dinh ciia Dai hdi dong ¢b dong hodic Hoi ddng quan tri théng qua hop ddng,
giao dich giira cong ty véi ngudi ndi b, nguoi cd lién quan ciia nguoi ndi bd hodc ngudi co
lién quan cua cong ty dai chiing;

NQ bHCB/NQ HPQT

Trong vong 24h ké tir khi xay ra sy kién

Ban diéu hanh +
Thu ky HDQT

k) Khi c6 su thay ddi so c6 phiéu cé quyén biéu quyét. Thoi diém cong bo thong tin thuc
hién nhu sau:

NQ PHCP/NQ HPQT

Trong vong 24h ké tir khi xay ra su kién

Ban diéu hanh

- Truomg hgp cong ty phat hanh thém cb phiéu hodc chuyén ddi trai phiéu, cé phiéu uu
dai thanh cb phiéu, tinh tir thoi diém cong ty bao céo Uy ban Chimg khoan Nha nudc vé
két qua phat hanh, két qua chuyén ddi theo quy dinh phép luat vé& phat hanh chimng khoén;

Trong vong 24h ké tir khi xay ra sy kién

Ban diéu hanh

- Trudng hop cdng ty mua lai ¢d phiéu ciia chinh minh hoiic ban co phiéu quy, tinh tir
thoi diém cong ty bao céo két qua giao dich theo quy dinh phap luat v& mua lai cé phiéu cia
chinh minh, ban ¢ phidu quy;

Trong vong 24h ké tir khi xay ra su kién

Ban diéu hanh

- Trudng hop cong ty mua lai ¢6 phiéu ciia ngudi lao dgng theo quy ché phat hanh co
phiéu cho ngudi lao dong ciia cong ty hogic mua lai ¢ phiéu 16 1¢ theo yéu cu cia cd dong;
cong ty ching khoan mua ¢ phiéu cuia chinh minh dé sira 18i giao dich hodc mua lai cb
phiéu 16 1¢, cong ty cong bd thong tin trong thoi han 10 ngay dau tién cla thang trén co sd
céc giao dich da hoan tét va cép nhét d¢&n ngay cong bd thong tin:

Trong vong 24h ké tir khi xay ra su kién

Ban diéu hanh

1) Cong ty thay dbi, b6 nhiém moi, bd nhiém lai, bai nhi¢m ngudi ndi bd; nhan duge don
xin tir chirc cua nguoi ndi by (cong ty can néu rd vé thoi diém hiéu luc theo quy dinh tai
Luat Doanh nghiép va Diéu 18 cong ty). Ddng thai, cong ty giri cho Uy ban Chimg khoén
Nha nude, S giao dich chimg khoan Ban cung cAp thdng tin ctia ngudi ndi by mai theo
méu quy dinh tai Phu luc III ban hanh kém theo Thong tu nay;

QD cua HBQT

Trong vong 24h ké tir khi xay ra su kién

Ban diéu hanh +
Phong NSQT

m) Quyét dinh mua, ban tai san hogc thuc hién céc giao dich cé gia trj 16n hon 15% tong
tai san ciia cdng ty cin cir vao béo cdo tai chinh nam gin nhit dugc kiém toan hogc bao cdo
tai chinh 06 thang gn nhit dugc soat xét. Trudng hop cong ty dai chiing 1a cong ty me thi
cain cir vao béo co tai chinh hop nhit;

NQ HbQT

Trong vong 24h ké tir khi xay ra sy kién

Ban diéu hanh +
Thu ky HDQT

n) Khi nhan dugc quyét dinh khéi td dbi voi cong ty, ngudi ndi by ciia cong ty; tam giam,

QD cuia co quan c6 thim

Trong vong 24h ké tir khi xay ra su kién

Ban diéu hanh

truy ciru trach nhiém hinh sy ddi voi ngudi ndi bd cua cong ty; i quyen .
0) KhlAnhs.nf du;qc ban an, Aqu).'et d;}lh da c6 hiéu lt.l'clphﬂ? luxz_it cu:a Toa an lién quan dén| QD cuaco qlian c6 thdm Trong vong 24h k& tir khi xdy ra sy kién Ban didu hanh
hoat dong cua cong ty; Quyét dinh xir phat vi pham phéap luét vé thu€; quyén

p) Cong ty nhin dugc thong bao ciia Toa an thu ly don yéu ciu mé thi tuc pha san doanh

nghiép;

QD cua co quan c6 thdm
quyén

Trong vong 24h ké tir khi xay ra su kién

Ban diéu hanh




STT N¢i dung CBTT Tai liéu CBTT Théi han CBTT T:;"ti'é"“ Phong thyc hién
q) Truong hop cong ty nhin biét dugc sy kién, thong tin lam anh huéng dén gia ching P R T - A
5 T 24h ké tir kh k éu hi
khoén ciia chinh ¢ong ty, cong ty phai xac nhan hogc dinh chinh vé su kién, thong tin do; Vén bén cia Cong ty rong vong SIEEE XTSI Bl Ban diéu hanh
r) Khl‘xay l:a cac su ku{n E(hacA ¢6 anh hudng l6n den hoat dong san xuit, kinh doanh Viin bén cia Cong ty Trong vong 24h ké tir khi xay ra sy kién Ban diéu hanh
hoic tinh hinh quén tri ctia cong ty;
s) Pugc chip thuin hodc hiy bé niém yét tai S¢ giao dich ching khoan nuéc ngoai. QBreds cgu(;};n el Trong vong 24h k& tir khi xay ra su kién Ban diéu hanh
Céng bb théng tin vé hop Pai hgi dong cb dong bit thuomg hodic thong qua Nghi quyét ; Ao iy o N
3 A : < i : T 24h ké tir kh ki 3
2 |Dai hi dbng cb dong dwéi hinh thirc Iy § kién cb dong bing vin ban Sisa e i S Ao Al
car oo Aapa o A s 2iam 2l PP z R ia . Céc tai liéu hop dugc quy
a)'Vlcc, cong bf) thong t:n vé h(_)P Dai hoi dong cd dong bat thudng thuc hién theo quy dinh dinh nhu cudc hop DHCD Trong vong 24h kb ti khi xdy ra sy kién Ban diu hanh
tai khoan 3 Diéu 10 Thong tu nay; R Y
thuong nién
b) Truong hop ldy y kién Dai hoi dong c6 dong bang vin ban toi thiéu 10 ngay trudc thoi
han phai guri lai phiéu 14y y kién néu Diéu 1& cong ty khong quy dinh thoi han khéc dai hon,
cdng ty dai chiing phai cong bb trén trang thong tin dién tir cia minh, ddng thoi guri cho tét Trong vong 24h keé tir khi xay ra su kién Ban diéu hanh
ca céc cb dong phiéu ldy y kién, dy thao nghi quyét Dai hoi dong cb dong va céc tai liéu giai
trinh du thao nghi quyét.
A £ 41 a FERTYN X 3 - P TR hia A X an i .

3 C.(:ng ?o théng tin lién quan dén ngay ding ky cudi cung thuc hién quyén cho c6 dong Trong vong 24h ké tir khi xdy ra sy kién Ban didu hanh

hién hiru
t6i thiéu 10 ngay trudc ngay
a) Cor;g Ey dz'u.(ihun~g cong bo thong tin vé ngay dang ky cudi cung dy kién thyc hién quyén dang ky cudi cling dy kl‘en-,;tru Trong vong 24h ké tir khi xy ra sy kién Ban diu hanh
cho co dong hién hiru trudng hop quy dinh tai diém
T T 7 T T 7 T b khoan nay;

b) Cong ty dai ching cong bd thong tin vé ngay ddng ky cudi cung dy kién thyuc hién quyén | toi thiéu 20 ngay trudc ngay R PP . "

] . s N . ; : : . - Trong vong 24h ke tir khi xay ra su kién 3
cho c¢6 dong hién hiru dé tham du hop Pai hdi dong c¢6 dong dang ky cudi cung du kién. ng vong i o Banisaank
Trudmg hop tb chirc kiém toan dua ra y kién kiém toan hogic két luan soat xét khéng phai la
PETY S R - = A A . A a Y A As  re1 2 - N
¥y kién kiém toan hoic ket ludn soat xét chap nhin toan phan doi véi bao céo tai chinh . oaled 2

i . . P ve A PR . b th \ PP n Ban d +
4 hoéc béo céo tai chinh c6 diéu chinh hoi td, cong ty dai chung phai cdng bo thong tin vé y QD cua couqlgln e Trong vong 24h ké tir khi xay ra sy kién ;:fu:euTlg;l'}
kién kiém toan, két luan soat xét, két qua diéu chinh hdi t6 béo céo tai chinh trong thdi han o :
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 10, khoan 2 va khoan 3 Diéu 14 Thong tu nay.
5  |Cong bd thong tin trong cac trudng hop dic biét khac Trong vong 24h ké tir khi xay ra su kién Ban diéu hanh
Sau khi thay d6i ky ké toan, cong ty dai chung cdng b bao cdo tai chinh cho giai doan giita
02 ky ké toan ctia nam tai chinh cii va nm tai chinh méi theo quy dinh phap lugt v& ké toan \ 2 Ll s s 2
. A X s < : e Trong vong 24h ké tir khi xay ra sy kién B
doanh nghiép trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay t6 chirc ki€ém toan ky bdo céo kiém toan EYOong e anden haul
nhung khong qué 90 ngay ké tir ngay bét diu cua ndm tai chinh moi.
6  |Danh cho Céng ty dai chiing c6 quy md lém: Trong vong 24h ké tir khi xay ra sy kién Ban diéu hanh

a) Quyét dinh ting, giam von diéu 1¢;

NQ HDQT

Trong vong 24h ké tir khi xay ra sy kién

Ban diéu hanh




Thei gian

STT Ngi dung CBTT Tai ligu CBTT Thoi han CBTT cu thé Phong thuc hién
b) Quyét dinh gbp von dau tu vao mot to chirc, du an, vay, cho vay hodc céc giao dich khac
vOi gid tri tir 10% trd 18n trén tdng tai san ciia cdng ty tai bdo cdo tai chinh nam gin nhét N PO n D
: ¢ A T 24h ké tir kh u ki
duoc kiém toan hodc bdo céo tai chinh ban nién gan nhat dugc soat xét (can clr vao bdo céo HQHPOE rong vong © t ARy ra sydsn B disa hash
tai chinh hop nhit d6i voi truomg hop cong ty dai chiing 13 cong ty me);
2 4 PO S SNE PRI S SP N AP AE PR SRNPTS S U At A 17 £ g . X
c)A Qu?';et d}nl{ gog) vo’n co %1a tr} tir ?0 % tr'c ler:n .vo'nx dleu' 1& c:la mot td chirc (xac dinh theo NQ HPQT Trong vong 24h ké tir khi xy ra sy kién Ban didu hanh
von diéu 1€ cta to chirc nhén von gop trude thoi diém gop von).
Il |CBTT THEO YEU CAU Theo timg sw vu cu thé
T'r‘ongice}c trL_ro‘ngA hgp sau iiay,‘lcon‘g ty dai chung, phai co?g bo‘thon'g tm,tro'ng th'on han' 24 R Trong vong 24h ké tir khiké tir khi nhan dugc yéu L
1 gi0, ké tir khi nhén dugc yéu cau cia Uy ban Chirng khoan Nha nudc, S¢ giao dich ching Céc tai liéu lién quan A . . . . Ban diéu hanh
. S ca A e P ) ., R , o R cau cua Uy ban Chirng khoan Nha nudc
khoan noi cong ty niém yét, dang ky giao dich khi xay ra mt trong céc su kién sau day:
ok o ) ‘A T e s X o ans AR I'rong vong 24h k€ tir khike€ tir khi nhan duoc yéu R
a) Su kién anh huong nghle’m trong dén lgi ich hgp phE’lp cua nha dau tu; ‘ Céc tai liéu lién quan cAu cira Uy ban Chime khosn Nha nurdc Ban diéu hanh
b) C6 thong tin lién quan dén cong ty anh hudng 16n dén gia ching khoan va can phai xéc e ten e Trong vong 24h ké tir khikeé tir khi nhan dugc yéu N
nhan thong tin do. Caéc tai liéu lién quan cAu cira Uy ban Chimg khoan Nha nuéc Ban diéu hanh
Noi dung thong tin cong bd theo yéu cau phai néu rd su kién duge Uy ban Ching khoan )
2 Nha nudc, S¢ giao dich chimg khoén yéu ciu cong bd; nguyén nhan va danh gia cia cong ty Céc tai liéu lién quan Trong vong 24h ké tir khi xay ra su kién Ban diéu hanh
vé& tinh xac thuc cua su kién do, giai phap khic phuc (néu co).
IV |CBTT VE CAC HOAT PQNG KHAC Theo timg sw vu cu thé Khi phat sinh sy vu
~ Z 1A PR ~ 3 - YRR o Z x P . X Py =
1 Cong’bo Ehong tm‘ve hoat dong chao ban, phat hanh, niém yét, dang Kky giao dich va Céc tai liéu lién quan Khi phét sinh sy vy Ban dle!l hanh, Tu
béo cio sir dung von. Vian CK
Cong ty dai chung thuc hién chao ban chirng khoén riéng I€, chao ban chirng khoén ra cong
chiing, phét hanh ching khoan, niém yét, dang ky giao dich thuc hién nghia vu cong bd Ban didu hanh. Tu
thong tin v& hoat dorg chao ban, phat hanh, niém yét, dang ky giao dich va béo cdo sir dung Cac tai liéu lién quen Khi phét sinh su vu vin CK ’
vén theo quy dinh phap luat v& chao ban, phat hanh chimng khoan, niém yét, dang ky giao
dich ching khoén. .
2 Céng bd thong tin vé ty 1& s& hiru nwéc ngoai Céc tai liéu lién quan Khi phit sinh su vu Ban diéu hanh
Cong ty dai chung phai cdng bd thong tin vé ty 18 s& hiru nudc ngoai tdi da cia cong ty minh
va céc thay ddi lién quan dén ty 18 s& hiru nay trén trang thong tin dién tir ctia cong ty, S&
giao dich chimg khoan, Téng cong ty luu ky va bu trir chimg khoan Viét Nam va hé théng Céc tai liéu lién quan Khi phat sinh su vu Ban diéu hanh
cdng bd thong tin ciia Uy ban Chitng khoén Nha nudc theo quy dinh phép luét ching khoén
hudng din hoat dong dAu tu nudce ngoai trén thi trudng ching khoan Viét Nam.
e e e B C oz g o 2ok A, o Ban di¢u hanh, Tw
S Cong bo thong tin vé giao dich mua lai c6 phiéu ciia chinh minh, ban c6 phiéu quy Céc tai liéu lién quan Khi phét sinh su vu Vén CK
- Trudng hgp cong ty dai ching mua lai ¢d phiéu ctia chinh minh hogc bén cd phiéu quy, A
R L. ch. A oA : e gge R e Y PO T Ban diéu hanh, Tw
cong ty phai thyc hién cong bd thong tin theo quy dinh phap luét vé viéc mua lai co phiéu Céc tai liéu lién quan Khi phat sinh su vu Vén CK

cuia chinh minh, bén cb phiéu quy.




STT Ni dung CBTT Tai liéu CBTT Thoi han CBTT T:::::éan Phong thuc hién
- Trudng horp cong ty mua lai cO phicu cua chmh minh, sau khi thanh toan hét so cd phiéu
o 9y N :
mua lai, néu tong gid tri tai san dugc ghi trong s6 k& toan giam hon 10% thi cong ty phai Céic tai liéu lién quan Khi phét sinh sy vy Ban diéu hanh, Tuw
thdng bao cho tit ca cac chi ng biét va cong bd thong tin trong thoi han 15 ngay, k& tir ngay

hoan tit nghia vu thanh todn viéc mua lai cb phiéu.

Vin CK




